
 
Checkliste für den Küster 
	 	 	 	 	 	 	 	 	 	 


Vor dem Gottesdienst:


• Blick ins Direktorium nach Tag, Lesungen, Besonderheiten... 

• Licht an: im Kirchenschiff

• Kirchentüren öffnen: Seitentür, Windfang, große Holztür, Tor zum 

Kirchengelände - dabei auf dem Weg: Marienkerze anzünden, 
Opferkerzenschalen leeren, Ordnung im Kirchenschiff 
kontrollieren, Weihwasserschälchen prüfen, bei Bedarf Licht am 
Kircheneingang einschalten (auch Schaukästen außen und innen), 
Hostien in Einlegeschale und Tabernakel prüfen, Ewiglicht prüfen 


• Schale für die kleinen Hostien (am Sonntag auch das Kännchen 
mit Wein) auf den Kredenztisch hinten stellen


• Kontrollieren, ob der richtige Kollektenzettel ausliegt, Kerze 
anzünden


• Kelch vorbereiten (Reihenfolge: Kelch, Kelchtuch, Schale, große 
Hostie, Palla, Korporale, Tabernakelschlüssel)


• Wein und Wasser mit dem Lavabotuch vorbereiten

• Kelch, Wein und Wasser auf den Kredenztisch neben der Sakristei 

hinstellen. (Am Sonntag geht das Kännchen mit dem Wein 
zusammen mit der Hostienschale auf den Kredenztisch hinten)


• Tabernakelschlüssel in den Tabernakel stecken

• Messbuch, Lektionar und ggf. Evangeliar auslegen

• Handmikrofon in Ständer bei Bedarf

• Liedanschlag prüfen

• Liederzettel für Minis vorbereiten

• Ca. 15 Min. vor dem Gottesdienst – Kerzen an: Altar, Tabernakel 

• Ca. 5 Min vor dem Gottesdienst – Licht im Presbyterium an

• Nach Einzug Sakristei außen schließen

• Läutautomatik mitnehmen
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Nach dem Gottesdienst:


• Läutautomatik aufräumen

• Licht im Presbyterium aus

• Kerzen aus: Altar, Tabernakel (Kerzenpflege!)

• Tabernakelschlüssel im Tresor verwahren

• Liedanschlag für den nächsten Gottesdienst (Samstagsküster: 

Anschlag links, Anschlag rechts nur prüfen, Sonntagsküster: 
leeren Anschlag links, stecken Anschlag rechts - bleibt unten) 


• Liegengebliebenes (Gotteslob, Liedzettel, etc.) aufräumen

• Opferkerzen nachfüllen

• Veraltete Aushänge wegnehmen

• Hostienschale hinten reinigen/abdecken, Kerze aus (Kerzenpflege)

• Sonntagsküster: Kollektenzettel aufräumen

• Kelch, Schale, Wein- und Wasserkännchen reinigen + aufräumen

• Kelchtücher zum Trocknen aufhängen

• Kelch, Kollekte und Tabernakelschlüssel im Tresor einschließen

• Licht im Kirchenschiff und das Licht hinten – aus.

• Kirchentüren schließen: Windfang, große Tür hinten, 

Seiteneingang für Behinderte

• Kerze aus: Mutter Gottes (Kerzenpflege)

• Noch mal schauen, ob das ganze Licht aus ist

• Sakristei (Ordnung, Sauberkeit?) schließen


Auch wichtig:


• Bestände prüfen: Altarkerzen, Ewiglicht, Opferkerzen, Weih-
wasser, Messwein, große/kleine Hostien, Anzündwachs u. -hölzer, 
Batterien für Mikrofone ==> Bestellungen über Pfarrsekretariat 


• Schutz der Sakristei gewähren

• Spendenbescheinigungen aushändigen

• Anleitung und Begleitung der Ministranten bei Bedarf (Schließung 

Gemeindehaus, Gesangbücher mit Liednummernzettel auslegen)

• Begrüßung und Einweisung von Gastpriestern

• Bei Verschmutzung der Kirche, ggf. Reinigungsteam verständigen 
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